Sh\ BIOSCIENTIA
S MVZ LABOR SAAR

Die Bioscientia MVZ Labor Saar GmbH ist das fiihrende Labor der humanmedizinischen Diagnostik im Saar-
land und den angrenzenden Regionen. Sie wurde 1986 gegriindet und bietet medizinische Leistungen auf
héchstem Qualitdtsniveau. Das Labor ist Bestandteil der Sonic Healthcare — Germany GmbH & Co. KG, dem
in Deutschland fiihrenden Anbieter von labordiagnostischen Leistungen mit rund 7.500 Mitarbeitern an
rund 50 Standorten.

Flr unseren Standort in Homburg suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit

Mitarbeiter*in im Sekretariat (m/w/d)

lhre Aufgaben:

e Erstellen von Arztbriefen, Befunden und Attesten, liberwiegend nach Phonodiktat
e Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

e Aktenbearbeitung (Aktenlauf, Aktenarchivierung)

e Hilfestellung bei Blutentnahme

o telefonische Terminvereinbarung

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

e sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

e gute EDV-Kenntnisse (z.B. Microsoft Office)

e selbststandiges und zuverlassiges Arbeiten, ausgepragte Teamfahigkeit, hohes Engagement und
Kommunikationsstarke

Wir bieten:

e abwechslungsreiche Tatigkeiten bei selbstbestimmten Arbeiten in einem kleinen Team

e einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven

e |eistungsorientierte Vergitung

e fundierte Einarbeitung

e freundliches, familidres Betriebsklima und eine offene Kommunikationskultur

e abwechslungsreiche Tatigkeit in einem erfahrenen Team, das Sie von Anfang an bei lhren Aufga-
ben begleitet und unterstitzt

e gute Verkehrsanbindung

e Parkmoglichkeiten

Wir freuen uns Uber Ihre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen, gern auch elektronisch,

(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitszeugnisse) an die nachstehende Postanschrift oder per E-Mail
an info@genetik-saar.de (bitte nur als PDF, aus Sicherheitsgriinden nehmen wir nur PDF-Daten als Datei-
anhange entgegen).

Praxis fir Humangenetik

Bioscientia MVZ Labor Saar

Kardinal-Wendel-Str. 14

66424 Homburg/Saar



